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Programme de Formation :
“ Initiation Excel ”

Objectifs : 
Etre capable de créer des tableaux graphiques.

Pré-requis : 
Connaître l’environnement Windows

Synthèse du programme :

Présentation : 
• menu, barre d’outils, espace de travail
• déplacement dans une feuille, dans le classeur
• enregistrement, impression

Mise en forme des données : 
• alignement
• effet, couleurs, tailles et polices de caractères

Format de nombre : 
• utiliser un format prédéfini
• créer et utiliser son propre format de nombre

Formule de calcul simple :
• adition, soustraction, division et multiplication
• utilisation de l’outil «somme»
• fonctions «max», «min», «moyenne»

Tableaux : 
• utiliser un format de tableau prédéfini
• modifier la taille d’un tableau et sa mise en forme
• créer un graphique dans une feuille de calcul
• créer une nouvelle feuille graphique

Durée : 3 jours  Coût : 900 € net de taxe


